
 

 

 

 

 

 
Sontex ist ein erfolgreiches und wachsendes mittelständisches Unternehmen mit Sitz in der Region Biel, dass sich 
mit der Entwicklung und Herstellung von Systemen zur Messung von Wärmeenergie befasst. Seit 37 Jahren 
entwickeln, produzieren und vertreiben wir präzise Geräte zur Erfassung des Energieverbrauchs. Wir helfen 
unseren Kunden, Energieressourcen effizient zu nutzen und zu sparen. Unsere nationalen und internationalen 
Kunden sind im Bereich der Gebäudetechnik und -automation tätig. Infolge Pensionierung des aktuellen 
Stelleninhabers suchen wir nach: 
 

Technischer Einkäufer (m/w) 100% 
 

Ihre Hauptaufgaben 

• Bestellungen erstellen und nachverfolgen 

• Anfragen nach Informationen (RFI) und Angebotsanfragen (RFQ) an Lieferanten erstellen und 
nachverfolgen  

• Fristen überwachen und Mahnungen versenden  

• Preise, Lieferfristen und Lieferantenbedingungen verhandeln  

• Verwaltung der Lieferantenaktivitäten und aller logistischen Aspekte, einschließlich Transport 

• Bearbeitung von Lieferantenreklamationen und Nachverfolgung von Korrekturmaßnahmen gemeinsam 
mit dem SQA-Manager 

• Bearbeitung von Lieferantenrechnungen und Gutschriften 

• Mitwirkung bei der Auswahl neuer Lieferanten 

• Austausch mit Lieferanten über technische Aspekte 
 

Ihr Profil 

• Berufsabschluss als Kaufmann/-frau, ergänzt durch einen technischen Abschluss, oder technischer 
Berufsabschluss, ergänzt durch ein Zertifikat als Einkaufsassistent/-in (procure.ch) 

• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im technischen Einkauf oder in der industriellen Beschaffung 

• Gute Kenntnisse im Bereich elektronischer Bauteile; technische Kenntnisse sind von Vorteil  

• Kenntnisse der Anforderungen eines Qualitätsmanagementsystems nach ISO 9001 

• Gute Beherrschung der Microsoft-Anwendungen (Word, Excel, Outlook)  

• Erfahrung im Umgang mit einem ERP-System; Kenntnisse in Proalpha sind von Vorteil  

• Sprachen: Sehr gute Beherrschung von Französisch und Englisch; Grundkenntnisse in Deutsch 

• Proaktive Persönlichkeit, offen für Veränderungen und motiviert, sich in einem dynamischen technischen 
Umfeld weiterzuentwickeln  

• Gute zwischenmenschliche Fähigkeiten, Teamgeist und die Fähigkeit zur vielseitigen Zusammenarbeit mit 
einem guten Gespür für Analyse und Prioritäten 

 
Wir bieten 

• Hybrides Arbeitsmodell, welches eine hohe Flexibilität ermöglicht.  

• Eine auf Vertrauen, Integrität, Kompetenz und Selbstverantwortung basierende Unternehmenskultur. 
Unterstützung in der beruflichen Weiterentwicklung. 

• Multikulturelles, internationales Arbeitsumfeld, ein kollegiales Team. 

• Die Entwicklung innovativer Produkte, welche dafür sorgen Energieressourcen effizient zu nutzen. 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen Herr Vangeen Head of Supply Chain Management unter +41 32 488 30 00 
gerne zur Verfügung. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den 
vollständigen Unterlagen ausschliesslich per E-Mail an folgende Adresse: careers@sontex.ch 
 

Sontex SA, Rue de la Gare 27, 2605 Sonceboz, Suisse. www.sontex.ch 
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