
 

 

 

 

 

Sontex est une PME prospère et en pleine expansion active dans le développement et la fabrication de systèmes 
destinés à la mesure de l’énergie thermique dont le siège est situé dans la région de Bienne. Depuis 37 ans, nous 
développons, produisons et distribuons des appareils précis servant à enregistrer la consommation d'énergie. Nous 
aidons nos clients à utiliser efficacement les ressources énergétiques et à les économiser. Notre clientèle nationale 
et internationale est active dans le domaine de la technique et l'automatisation de bâtiment. En vue d’un départ à 
la retraite, nous recherchons un(e) : 

Technical Buyer (H/F) à 100% 

Vos tâches principales 

• Créer et suivre les commandes d’achat 

• Établir et suivre les demandes d'informations (RFI) et les demandes d'offres (RFQ) auprès des 
fournisseurs  

• Assurer le suivi des délais et les relances  

• Négocier les prix, les délais et les conditions fournisseurs  

• Gérer les opérations de sous-traitance et l’ensemble des aspects logistiques, transports inclus 

• Suivre les réclamations fournisseurs et assurer le suivi des actions correctives avec le SQA Manager 

• Traiter les écarts de facturation fournisseurs et notes de crédit 

• Participer à la sélection de nouveaux fournisseurs 

• Échanger avec les fournisseurs sur les aspects techniques 

Votre profil 

• CFC d’employé-e de commerce complété par un diplôme techniques ou CFC technique complété par un 
certificat d’assistant achat (procure.ch) 

• Minimum 3 ans d’expérience dans les achats technique ou approvisionnement industriel 

• Bonnes connaissances des composants électroniques ; des connaissances techniques constituent un 
atout  

• Connaissances des exigences d’un système de management qualité ISO 9001 

• Bonne maîtrise des outils Microsoft (Word, Excel, Outlook)  

• Expérience dans l’utilisation d’un ERP ; la connaissance de Proalpha constitue un atout  

• Langues : Très bonne maîtrise du français et de l’anglais ; connaissances de base de l’allemand 

• Personnalité proactive, ouverte au changement et motivée à évoluer dans un environnement technique 
dynamique  

• Bon sens relationnel, esprit d’équipe et capacité à collaborer de manière polyvalente avec un bon sens 
de l’analyse et des priorités 

Nous vous offrons 

• Un modèle de travail hybride avec une grande flexibilité  

• Une culture d'entreprise basée sur la confiance, l'intégrité, la compétence et la responsabilité personnelle. 

• Un soutien dans le développement professionnel. 

• Un environnement de travail multiculturel et international ainsi qu’une équipe collégiale. 

• Le développement de produits innovants qui permettent d'utiliser efficacement les ressources 
énergétiques. 

 
Si vous souhaitez des renseignements complémentaires, vous pouvez contacter Monsieur Vangeen  
Head of Supply Chain Management, au +41 32 488 30 00. 

Avons-nous éveillé votre intérêt ? Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature accompagnée des 
documents complets exclusivement par e-mail à l’adresse suivante : careers@sontex.ch 
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